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A) INGRESAR

Identificar y seleccionar el nivel 
correspondiente  para direccionar a la 

ventana de inicio de sesión. 



1) Ingresar la matrícula asignada.
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A) INGRESAR



2) Ingresar o generar su contraseña.
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A) INGRESAR



• Presionar en el menú lateral Reinscripciones o en las opciones disponibles. 
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B) REINSCRIPCIONES
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B) REINSCRIPCIONES

El proceso de reinscripción consta de 3
pasos, para ingresar a cada opción
existen dos formas:

A. Presionar el texto.

B. Presionar el icono.

Es importante efectuar el procedimiento
de manera ascendente:

• Paso 1

• Paso 2

• Paso 3



PASO 1) DESCARGAR Y ACEPTAR
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B) REINSCRIPCIONES



PASO 1) DESCARGAR Y ACEPTAR
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B) REINSCRIPCIONES

Cada uno de los pasos tiene la misma distribución, diseñados en recuadros con una 
letra del abecedario. Completar cada sección de manera ascendente.

Para completar el paso 1 es importante, presionar el botón en el siguiente orden:

A. Descargar el documento. 

B. Aceptar los términos.



PASO 1) DESCARGAR Y ACEPTAR
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B) REINSCRIPCIONES

• El recuadro cambiará a color verde indicando que se ha completado dicha sección.  
Para seguir con el procedimiento presionar el botón Continuar.

Verificar que todas las secciones estén en color verde 



PASO 2) PAGAR
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B) REINSCRIPCIONES

A. Validar que el Paso 1 se
encuentre en estatus
finalizado y en color
verde.

B. Ingresar al Paso 2.



PASO 2) PAGAR
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B) REINSCRIPCIONES

Elegir el método de pago para 
continuar con el proceso. Además , 
cada opción se manejará de diferente 
manera:

• El pago en línea con el inciso A: 
Efectuado el pago podrá generar su 
Pase de Reinscripción 
inmediatamente. 

• Por otro lado, las opciones B, C Y D; 
con el pago referenciado en bancos, 
pago por Paycash o OXXO:

Tendrá que esperar al siguiente día 
hábil después de efectuar su pago, 
para obtener su pase de 
Reinscripción. 



PASO 2) PAGAR
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B) REINSCRIPCIONES

A) Verificar sus datos de facturación en el sistema.

B) Ingresar el código de verificación enviado al correo donde recibirá su factura. 

C) Hacer clic en el botón Continuar . 
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EN LÍNEA

PASO 2) PAGAR

B) REINSCRIPCIONES

1. Ingresar la información solicitada en el formulario, clic en el botón Continuar .
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EN LÍNEA

PASO 2) PAGAR

B) REINSCRIPCIONES

2. Ingresar la información solicitada en el formulario para proceder con el pago, clic en 
el botón Pagar.
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EN LÍNEA

PASO 2) PAGAR

B) REINSCRIPCIONES

• Si el pago resulta aprobado. Podrá descargar el comprobante y visualizar el 
detalle de los conceptos seleccionados. 
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REFERENCIADO EN BANCO

PASO 2) PAGAR

B) REINSCRIPCIONES

• Mostrará las referencias generadas para 
el banco Banamex y Santander con su 
respectivo monto. Además, podrá 
generar un documento PDF con estas 
indicaciones mediante el botón imprimir.
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REFERENCIA PAYCASH

PASO 2) PAGAR

B) REINSCRIPCIONES

• Mostrará la referencia generada para el pago 
por Paycash con su respectivo monto. 
Además, podrá generar un documento PDF 
con estas indicaciones mediante el botón 
imprimir.
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REFERENCIA OXXO

PASO 2) PAGAR

B) REINSCRIPCIONES

• Mostrará la referencia generada para el 
pago por OXXO con su respectivo monto. 
Además, podrá generar un documento 
PDF con estas indicaciones mediante el 
botón imprimir.



PASO 2) PAGAR
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B) REINSCRIPCIONES

Cualquiera de las opciones elegidas mostrará la siguiente ventana cuando su pago se 
efectué. 



PASO 3) OBTENER PASE DE REINSCRIPCIÓN
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B) REINSCRIPCIONES

A. Validar que el Paso 2 se
encuentre en estatus
finalizado y en color
verde.

B. Ingresar al Paso 3.



PASO 3) OBTENER PASE DE REINSCRIPCIÓN
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B) REINSCRIPCIONES

Para completar el paso 3 es importante, presionar el botón en el siguiente orden:

A. Descargar Formato. 

B. Firmar Formato.



PASO 3) OBTENER PASE DE REINSCRIPCIÓN
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B) REINSCRIPCIONES

• El recuadro cambiará a color verde indicando que se ha completado dicha sección.  
Para seguir con el procedimiento presionar el botón Continuar.

Verificar que todas las secciones estén en color verde 



PASO 3) OBTENER PASE DE REINSCRIPCIÓN

p r o g r a m a c i o n @ l a s a l l e c a n c u n . e d u . m x

B) REINSCRIPCIONES

El sistema emitirá el pase de
reinscripción en formato PDF.
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B) REINSCRIPCIONES

Es importante verificar que todos los
pasos del 1 al 3 estén en finalizado y en
color verde. Para dar por concluido su
proceso de reinscripción.

En caso contrario revisar que sección
aun no está completa y seguir las
instrucciones.



1) La manera segura de cerrar la plataforma es buscar su nombre en la 
parte superior derecha del menú y hacer clic sobre su usuario.

2) Después, clic en el botón Salir.
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C) SALIR


