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A) INGRESAR

Identificar y seleccionar el nivel 
correspondiente  para direccionar a la 

ventana de inicio de sesión. 



1) Ingresar la matricula asignada.
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A) INGRESAR



2) Ingresar o generar su contraseña.
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A) INGRESAR



• Presionar en el menú lateral Pago en Línea o en las opciones disponibles. 
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B) PAGO EN LÍNEA



1) SELECCIONAR CICLO ESCOLAR
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• Elegir la opción acorde a sus necesidades.

B) PAGO EN LÍNEA
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A) Seleccionar los conceptos a pagar, clic en la casilla de verificación.

2) SELECCIONAR CONCEPTOS

B) PAGO EN LÍNEA
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3 ) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA

OPCIÓN FUNCIÓN 

Volver Regresar a la ventana anterior para seleccionar el ciclo.

Inicio Mostrar ventana principal con las opciones disponibles. 

Tarjeta Pago Con Tarjeta.

Referencias Generar Ficha Referenciada Para BANAMEX, Santander, PAYCASH, Transferencia Electrónica o  OXXO. 

Facturación Agregar, Modificar, Eliminar sus datos fiscales.

Guía Interactiva Iniciar ayuda digital para presentar lo más relevante del procedimiento a seguir. 
GUIA PASO A PASO, UTILIZANDO LA VENTANA CON DATOS Y ANIMACIÓN

Comprobantes Descargar Comprobantes de pagos.
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A) Seleccionar los conceptos a pagar, clic en la casilla de verificación.

B)   Elegir Pago en Línea, clic en el botón Tarjeta . 

TARJETA

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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C) Verificar sus datos de facturación en el sistema.

D) Ingresar el código de verificación enviado al correo donde recibirá su factura. 

E)    Hacer clic en el botón Continuar . 

TARJETA

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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1. Ingresar la información solicitada en el formulario, clic en el botón Continuar .

TARJETA

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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TARJETA

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA

2. Ingresar la información solicitada en el formulario para proceder con el pago, clic en 
el botón Pagar.



• Si el pago resulta aprobado. Podrá descargar el comprobante y visualizar el 
detalle de los conceptos seleccionados. 
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TARJETA

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA



• Imprimir Comprobante.
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TARJETA

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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A) Seleccionar los conceptos a pagar, clic en la casilla de verificación.

B)   Elegir el botón Referencias .

REFERENCIAS

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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REFERENCIAS

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA

C) Verificar sus datos de facturación en el sistema.

D) Ingresar el código de verificación enviado al correo donde recibirá su factura. 

E)    Hacer clic en el botón Continuar . 
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F) Elegir la sucursal de su preferencia, en la cual realizará su pago.
• BANCO BANAMEX.

• BANCO SANTANDER.

• COMERCIOS PAYCASH.

• TRANSFERENCIA ELECTRONICA REFERENCIADA.

• OXXO.

G) Para obtener mayor información al respecto, clic al botón o Guía Interactiva 

REFERENCIAS

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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H) Para generar una referencia por cada uno de los conceptos seleccionados deberá 
elegir la Primera Opción (UNA REFERENCIA POR CADA CONCEPTO SELECCIONADO) , en caso 
contrario que desee agrupar todos los conceptos y generar únicamente una referencia 
seleccionar la Segunda Opción (UNA REFERENCIA POR TODOS LOS CONCEPTOS SELECCIONADOS) .

I) Para obtener mayor información al respecto, clic al botón o Guía Interactiva 

REFERENCIAS

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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J) Verificar el monto a pagar de acuerdo a los conceptos seleccionados. 

K)   Presionar Generar , acorde a sus preferencias de selección se creará su ficha 
referenciada.

REFERENCIAS

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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L)   Desglose de las Fichas generadas  por los conceptos seleccionados.

M) Presionar  Imprimir  , para generar el documento PDF y guardar el archivo.

REFERENCIAS

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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• Documento en formato PDF, con la ficha referenciada generada.

REFERENCIAS

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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• Agregar, Modificar o Eliminar sus datos fiscales.

FACTURACIÓN

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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A)  Verificar sus datos fiscales configurados en el sistema.

B) Si desea facturar con otra Razón Social, clic en este botón Agregar .

C) Para obtener mayor información al respecto, clic  a Guía Interactiva 

FACTURACIÓN -> AGREGAR 

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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FACTURACIÓN -> AGREGAR 

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA

D)   Si desea saltar un campo, clic en el botón Omitir .

E) Ingresar la información solicitada en el formulario para guardar sus datos clic en el             
botón Guardar 



p r o g r a m a c i o n @ l a s a l l e c a n c u n . e d u . m x

F)   Notificación de datos fiscales creados, clic en Continuar para cerrar la ventana.

G) Direccionará a ventana principal, con sus nuevos datos fiscales.

FACTURACIÓN -> AGREGAR 

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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A) Verificar sus datos fiscales agregados.

B) Si desea actualizar su información, clic en el botón para Modificar . Siempre y 
cuando el nombre de la Factura sea diferente a “Público en General”.

FACTURACIÓN -> MODIFICAR 

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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FACTURACIÓN -> MODIFICAR 

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA

C) Ingresar la información en los campos que desea actualizar para completar el 
formulario, clic en Guardar 
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FACTURACIÓN -> MODIFICAR 

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA

D) Se efectuará  la actualización de información de sus datos fiscales, mostrará el éxito de 
la operación, clic en Aceptar para direccionar a la ventana Seleccionar Conceptos.
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A) Verificar sus datos fiscales agregados.

B) Si no desea facturar con la razón social agregada, y cambiar sus datos fiscales a 
Público En General, clic en este botón Eliminar para proceder con la 
confirmación del cambio.

FACTURACIÓN -> ELIMINAR 

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA



C) Confirmar la operación, clic en Eliminar

D) Mostrará el éxito de la operación, clic en Continuar para direccionar a la 
ventana Seleccionar Conceptos.
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FACTURACIÓN -> ELIMINAR 

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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• Descargar Comprobantes de Pagos

COMPROBANTES

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA
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Imprimir los comprobantes de los pagos realizados exitosamente.

A) Si desea imprimir, clic en este botón Imprimir .

3) OPCIONES DEL MÉNU

B) PAGO EN LÍNEA

COMPROBANTES



1) La manera segura de cerrar la plataforma es buscar su nombre en la 
parte superior derecha del menú y hacer clic sobre su usuario.

2) Después, clic en el botón Salir.

p r o g r a m a c i o n @ l a s a l l e c a n c u n . e d u . m x

C) SALIR


